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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ESTAGIOS DE MONITORIA DO
CURSO DE GRADUAGCAO EM ODONTOLOGIA/UNIFESO

Capitulo |
Do Objetivo

Art. 12 Este regulamento define as normas de atuacdo e organiza¢do académica do Programa de
Estagios de Monitoria do Curso de Graduac¢do em Odontologia, do Centro Universitdrio Serra dos
Orgdos — UNIFESO.

Capitulo I
Das Finalidades do Programa de Estagios de Monitoria

Art. 22 O Programa de Estagios de Monitoria tem por objetivos:

| — desenvolver atividades que estimulem a iniciacdo cientifica, através da participacdo na
investigacdo sistematica conduzida pelos docentes em seus projetos;

Il — introduzir o estudante no exercicio da docéncia, em acbes de carater tedrico, pratico e da
extensdo comunitdria de acordo com as atividades desenvolvidas no projeto;

Il — estimular a participacdo discente através dos projetos desenvolvidos no Programa;

IV — propiciar aos estudantes do Curso de Graduacdao em Odontologia a ampliacdo de cendrios para
atividades tedrico-praticas em ambiente laboratorial e/ou clinico.

Capitulo 11l
Da Manutencao e Infraestrutura

Art. 32 No que concerne a manutencdo dos Laboratdrios de Habilidades Odontoldgicas (LHO), deve:
| — A chefia dos Laboratérios de Ciéncia da Saude, acompanhar e sugerir uma agenda para a
manuten¢do preventiva dos equipamentos pertencentes aos Laboratdrios de Habilidades
Odontoldgicas;

Il — O funciondrio responsavel pela manuten¢do, realizar assisténcia nos equipamentos
pertencentes, em fungdo da demanda dos LHO, nos hordrios estabelecidos, bem como solicitar
suporte/assisténcia técnica quando ndo puder realiza-la;

Il — O técnico de laboratdrio, encaminhar equipamentos e materiais para conserto e manutencao;
solicitar e supervisionar a limpeza do laboratério; solicitar servigos gerais para a manutengado do
laboratorio;

IV — O docente, zelar pelos bens permanentes e de consumo do laboratério, bem como dar
orientacao aos discentes sob sua responsabilidade acerca da necessidade de da manutencao do
ambiente limpo e organizados;
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V — O monitor, zelar pelos bens permanentes e de consumo dos laboratérios, bem como manter o
ambiente limpo e organizado;

VI — O estudante do curso de Odontologia, zelar pelos bens permanentes e de consumo do
laboratério, bem como manter o ambiente limpo e organizado.

Paragrafo Unico. E vetada a retirada de materiais de insumo e permanente do LHO e da Clinica
Escola de Odontologia sem prévia autorizagcdo por escrito pelos respectivos responsaveis desses
espacos de aprendizagem.

Art. 42 A infraestrutura deve proporcionar o aprendizado bem como o desenvolvimento de
competéncias e habilidades técnicas e cientificas.

§ 12 — A infraestrutura dos laboratérios e da clinica escola deve proporcionar seguranca para os
monitores, estudantes do curso e docentes responsaveis pela monitoria.

§ 22 — Qualquer sinistro ocorrido durante as atividades de monitoria deve ser documentado e
relatado diretamente ao professor responsavel e/ou as coordenacdes de projeto e/ou de
monitoria, para que possam ser tomadas as atitudes cabiveis.

Capitulo IV
Da Coordenacdo do Programa de Estagios de Monitoria

Art. 62 O Programa de Estagios de Monitoria tem um coordenador, que é o responsavel pela
organizacdo e acompanhamento de todos os projetos desenvolvidos no ano, bem como, pelo
cumprimento deste regulamento.

Art. 72 O coordenador do Programa de Estagios de Monitoria € nomeado pela coordenagao do
curso de graduacdo em Odontologia e o qual é subordinado administrativamente.

Secgao |
Das Competéncias da Coordenac¢ao do Programa de Estagios de Monitoria

Art. 52 A Coordenacdo do Programa de Estagios de Monitoria compete:

| — Supervisionar as atividades académicas referentes ao Programa de Estagios de Monitoria, os
estudantes e coordenadores de projetos;

Il — Delegar competéncias, quando necessario, com consentimento da Coordenac¢do do Curso;

IIl — Prezar pelo bom andamento dos trabalhos realizados pelo Programa de Estagios de Monitoria;
IV — Solicitar aos docentes relatério de acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos dos
estudantes monitores de cada projetos, a cada semestre;

V — Auxiliar na elaboracdo final do Relatdrio de Atividades do Curso, apresentando relatérios
concernentes aos projetos desenvolvidos ao longo do ano;

VI — Conduzir todas as exposi¢cdes de motivos e informagdo de matéria relacionada ao Programa de
Estagios de Monitoria;
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VIl — Deliberar sobre assuntos pertinentes ao Programa de Estdgios de Monitoria no que concerne
ao cumprimento das normas académico-administrativas, com subordinacdo a Coordenacdo do
Curso;

VIII — Propor estudos e reformulagcdes sobre o funcionamento do Programa sob sua
responsabilidade;

IX — Exigir o cumprimento das normas de biosseguranca a serem seguidas por docentes e discentes
do curso de graduagdo em Odontologia nos ambientes onde sdo desenvolvidas atividades de
monitoria.

Capitulo V
Dos Direitos e Deveres da Coordenag¢ao do Projeto de Monitoria

Art. 82 O coordenador do projeto de monitoria possui os seguintes direitos:

| — Ser assistido por seu(s) monitor(es) projeto durante todo o ano, de forma satisfatéria de modo
continuo, no desenvolvimento de atividades de pesquisa e de docéncia;

Il — Determinar o nimero de estudantes monitores no projeto sob sua responsabilidade;

IIl — Definir o contexto de pesquisa e iniciacdo a docéncia que sera desenvolvido pelo projeto de
monitoria do cendrio de ensino e aprendizagem, inclusive considerando as linhas de pesquisa
desenvolvidas no UNIFESO;

IV — Ter garantido o certificado de coordenacdo do Estagio de Monitoria ao final da realizacdo do
projeto sob sua responsabilidade;

V — Apresentar sugestdes, por escrito, sempre que desejar.

Art. 92 O coordenador do projeto de monitoria possui os seguintes deveres:

| — Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento e respectivas normas e rotinas institucionais;

Il — Definir e cumprir a programacao determinada pelo respectivo projeto de monitoria;

Il — Dar ciéncia da proposta do projeto de monitoria e deste Regulamento antes do inicio das
atividades de monitoria;

IV — Apresentar ao(s) monitor(es) as atividades de modo objetivo, claro, compativel e pertinente ao
projeto de monitoria em desenvolvido por ele;

V — Orientar de forma clara e capacitar o(s) monitor(es) acerca das atividades que deve(m) realizar
no decorrer das monitorias programadas;

VI — Desenvolver atividades docentes seguindo e exigindo o cumprimento das normas de
biosseguranca institucionais;
VIl — Avaliar e incentivar a iniciacdo cientifica e a docéncia durante a execucdo do projeto de sua

responsabilidade;

VIII — Controlar a frequéncia do(s) monitor(es) de seu cenario de ensino e aprendizagem;

IX — Informar a coordenacdo de monitoria, mensalmente, a avaliacdo e a frequéncia do(s)
monitor(es) de seu cenario de ensino e aprendizagem;

X — Facilitar o processo de agendamento prévio das monitorias;

Péagina 6 de 11

/UNIFESO

CURSO DE ODONTOLOGIA

D O

EsTAGcGlios DE MONITORIAS

D E

PROGRAMA

DO

REGULAMENTO

(¢



Xl — Participar de reunides para tratar de assuntos relacionados ao Programa de Estdgios de
Monitoria;

XIl — Elaborar e enviar, a cada semestre, um relatério de acompanhamento das atividades
desenvolvidas no projeto de sua responsabilidade a coordenacdo de monitorias;
XIll — Exigir o cumprimento das normas de biosseguranca do curso de graduacao em Odontologia

nos ambientes onde sdo desenvolvidas atividades de monitoria.

Paragrafo Uinico. O monitor deve ser estimulado a participar das atividades de cunho académico,
de extens3o e de avaliacdo promovidas pela Instituicdo e/ou pelo curso de Odontologia.

Capitulo VI
Da Selecao, dos Direitos e Deveres dos Monitores

Art. 10 A selecdo dos estudantes monitores é feita a partir da publicacdo anual do edital de
processo seletivo interno do Programa de Monitoria do Centro de Ciéncias da Saude, onde sdo
apresentados os respectivos programas relacionados aos cendrios de ensino aprendizagem.

§ 12 — E facultada ao estudante devidamente matriculado sua participacdo em apenas um Unico
projeto de monitoria, o qual podera usufruir de bolsa de monitoria.

§ 22 — Os projetos de monitoria integrantes do Programa de Estagios de Monitoria sdo originados
da demanda dos cendrios de ensino e aprendizagem do curso de graduacdo em Odontologia.

§ 32 — O numero de vagas de estudantes bolsistas é definido pela direcdo do Centro de Ciéncias da
Saude (CCS), segundo a disponibilidade institucional. As demais vagas, para estudantes nao
bolsistas, sdo definidas pelos professores coordenadores dos projetos.

§ 42 — O monitor bolsista ou ndo bolsista possuem os mesmos direitos e deveres previsto nesse
regulamento.

§ 52 — Para fazer jus ao certificado de conclusdo do Estagio de Monitoria, deve o estudante cumprir
a carga horaria minima estipulada no Programa, bem como ter um desempenho satisfatério nas
atividades programadas.

§ 62 — Ao participar e cumprir o estabelecido pelo Programa de Monitoria, o estudante pode
computar como Atividade Complementar.

Art. 11 O monitor integrante do Programa de Estagios de Monitoria possui os seguintes direitos:

| — Ter ciéncia da proposta do projeto de monitoria e deste Regulamento antes do inicio de suas
atividades de monitoria;

Il — Ser orientado e capacitado acerca das atividades de modo objetivo, claro, compativel e
pertinente ao projeto de monitoria em desenvolvido por ele;

Il — Ser assistido por seu coordenador de projeto durante todo o ano de forma satisfatéria que Ihe
traga aprendizado continuo, incentivo a pesquisa e a docéncia;

IV — Ter garantida infraestrutura para o desenvolvimento das atividades propostas, assim como a
definicdo dos horarios agendados junto a respectiva coordenacao, afim de proporcionar qualidade
em sua monitoria e em seu aprendizado;
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V — Apresentar sugestdes, por escrito, sempre que desejar.

Art. 12 O monitor integrante do Programa de Estagios de Monitoria possui os seguintes deveres:

| — Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento e respectivas normas e rotinas institucionais;

Il — Cumprir a programacao determinada pelo respectivo projeto de monitoria;

IIl — Seguir as orientacBes da coordenagdo do projeto e/ou coordenacdo de monitoria do Curso de
Odontologia;

IV — Atender de modo satisfatério ao estudante, com ética, cordialidade e presteza;

V — Preparar o ambiente laboratorial/clinico e dispor os materiais para as aulas/atividades
previamente agendadas;

VI — Verificar antes e apds todas as atividades laboratoriais/clinicas a infraestrutura utilizada,
observando os materiais e equipamentos disponibilizados e/ou utilizados;

VIl — Responsabilizar-se pelo fechamento do laboratério, entrega de chaves ao encarregado e
devido registro desse ato;

VIII — Registrar em formulario préprio possivel ndo conformidade, perdas e danos ocorridas nas
dependéncias dos laboratdrios de habilidades odontoldgicas;

IX — Auxiliar o docente durante o transcorrer das atividades praticas;

IX — Acompanhar, presencialmente, todas as atividades dos discentes dentro dos
laboratérios/clinicas, e dar suporte em momentos de treinamentos individuais;

X — Desenvolver atividades de monitoria seguindo e exigindo o cumprimento das normas de
biosseguranga institucionais;

XI — Registrar em documento prdprio as atividades desenvolvidas.

Capitulo VI
Das Atribui¢des do Técnico de Laboratério

Art. 13 S3o atribui¢Ges do técnico de laboratdrio:

| — Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento e respectivas normas e rotinas institucionais;

Il — Disponibilizar materiais e equipamentos, previamente agendados e solicitados via formulario,
para atividades tedrico-praticas, praticas e atividades extracurriculares e monitorias;

Il — Solicitar a sua chefia direta a compra de materiais e equipamentos, quando necessario;

IV — Encaminhar equipamentos e materiais para conserto e manutencgao;

V — Supervisionar as atividades de monitoria no que tange aos materiais, equipamentos e espagos
€em uso;

VI — Receber e conferir materiais devolvidos pelos docentes, estudantes e monitores apds o
empréstimo dos mesmos;

VIl — Registrar em formuldrio préprio possivel ndo conformidade, perdas e danos ocorridas nas
dependéncias dos laboratdrios de habilidades odontolégicas;

VIl — Auxiliar os docentes e os estudantes durante as atividades tedrico-praticas, praticas e
atividades extracurriculares no laboratério;
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IX — Realizar o controle do agendamento das atividades de monitoria, em livro préprio, realizadas
nos laboratérios de habilidades odontoldgicas;

X — Solicitar a sua chefia direta, sempre que for necessdrio, o recolhimento da caixa coletora de
pérfuro-cortante e demais residuos contaminantes produzidos nas dependéncias dos laboratdrios
de habilidades odontoldgicas;

Xl — Desempenhar suas atividades segundo as normas de biosseguranca institucionais, bem como
exigir o cumprimento destas.

Capitulo VIII
Das Sangoes

Art. 14 O descumprimento das atividades relacionadas a monitoria poderda implicar no
desligamento do estudante e/ou coordenador integrante do Programa em qualguer momento.

§ 12 — O monitor que sofrer desligamento pode ter como sancdo impeditiva a participacdo de
edicGes futuras em atividades de monitoria, de um periodo de 01 (um) a 02 (dois) anos, devendo
ser o caso apurado pela coordenacdo de monitoria.

§ 22 — A aplicacdo do Regime socioeducativo para todos os participantes do Programa estd previsto
no Regimento Geral do UNIFESO.

Capitulo IX
Do Hordrio de Funcionamento e do Agendamento das Atividades de Monitorias

Art. 15 O horario de funcionamento dos laboratdrios de habilidades odontoldgicas é determinado
priorizando as atividades académicas curriculares do curso de graduacdo em Odontologia.

§ 12 - A entrada e a permanéncia dos estudantes nas dependéncias dos laboratérios de habilidades
odontoldgicas somente é permitida na presenca de um professor, técnico ou monitor responsavel.
§ 22 — E vedada a permanéncia de estudantes e/ou monitores nos laboratérios de habilidade
odontoldgica em hordrios que ndo estejam destinados as atividades de monitoria.

§ 32 — S3o disponibilizados os LHO de segunda a sexta feira, das 11h a 13h e das 16h as 18 horas.

§ 42 — Os horarios de inicio e término das monitorias devem ser rigorosamente respeitados.

§ 52 — As trocas e remarcagles de horarios devem ser comunicadas ao técnico de laboratério com
no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

§ 62 — Em caso de necessidade de uso e impossibilidade de reserva prévia, o responsavel pela
atividade de monitoria estd sujeito a disponibilidade de horario do laboratério.

§ 72 — As atividades de monitorias acontecem necessariamente sob a supervisao docente nos
espacos da Clinica Escola, de campo de estagio ou de acbes comunitarias.

§ 82 — As atividades de monitoria com pratica clinica obedecem o disposto pelo Regulamento

Interno da Clinica Escola da Odontologia Prof. Laucyr Pires Domingues.
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Art. 16 O agendamento das atividades de monitoria nos LHO devem ser feitas em documento
proprio junto ao técnico de laboratdrio com antecedéncia minima de 02 (dois) dias.

§ 12 — Os professores/técnicos/monitores responsaveis pela atividade de monitoria e estudantes
monitorados devem assinar o documento préprio no inicio das atividades.
§ 22 — Atividades n3o realizadas e/ou 0 ndo comparecimento do responsavel pela monitoria serdo

notificadas pelo técnico de laboratdrio diretamente as coordenag¢des de projeto e de monitoria
para que, apds apuracdo, sejam tomadas medidas cabiveis;

§ 32 - Atividades nao realizadas deverdao ser repostas em dia e horario a ser definido pelo
coordenador de projeto;

§ 42 - E vedado ao monitor desmarcar atividade de monitoria sem prévia comunicacio
devidamente justificada ao coordenador do projeto e ao técnico de laboratério;

§ 52 — Para melhor aproveitamento das atividades e proporcionar um ambiente propicio ao
aprendizado, o numero de estudantes é predeterminado pelo coordenador de projeto de
monitoria, considerando o nimero de monitores e adequacao do espaco laboratorial.

Capitulo X
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 17 Casos omissos devem ser avaliados por uma comissdao formada pelas coordenacbes de
curso de graduacdo, de Clinica Escola, de Programa de Estagios de Monitoria e da chefia de
laboratdrios do Centro de Ciéncias da Saude.

Art. 18 O presente Regulamento do Programa de Estagios de Monitoria do Curso de Graduacdo em
Odontologia do UNIFESO entra em vigor apds a aprovacgao pelos drgdos competentes.
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