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PORTARIA DIR 001/2017

Dispde sobre os procedimentos acerca do trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) especificos para o curso de graduacdo em Direito

O Coordenador do Curso de Graduacao em Direito (juntamente com o Nucleo
Docente Estruturante - NDE e o Colegiado do Curso), no uso de suas atribuicdes, e de
acordo com o Parecer n°. 13/2010 CEP e Resolucao CAS 12/2010, considerando os
dispositivos da Resolucao DIR 002/2000 e a necessidade de alteracoes, resolve:

Art. 1° Para conclusdo do Curso de Graduacdo em Direito do Centro Universitario Serra
dos Orgaos (UNIFESO) sera obrigatdria apresentacao e defesa, perante banca
examinadora, de uma Monografia de Conclusao de Curso, de acordo com o disposto nesta
Portaria.

Art. 2° As inscrigdes para o processo de elaboragao e defesa de Monografia realizar-se-ao
no 7° periodo do Curso, na disciplina Projeto de Monografia, através da entrega do projeto
final, acompanhado da ficha de definicdo do tema, area tematica, linha de pesquisa e
professor orientador (ANEXO I), devidamente assinada pelo orientador e entregue ao
professor da disciplina Projeto de Monografia.

§1° Compete a Supervisdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e ao Professor de
Projeto de Monografia divulgar os nomes dos professores, as respectivas disponibilidades
de vagas, areas tematicas, linhas de pesquisa e areas de conhecimento.

§ 2° Ao assinar a Ficha de Definicdo de Tema e Orientador (ANEXO I), o professor estara
aceitando a orientacao.

§ 39 O estudante que nao entregar ao professor da disciplina Projeto de Monografia, no
prazo determinado, o trabalho de projeto de monografia final acompanhado da ficha de
definicdo de tema, area temdtica, linha de pesquisa e com a assinatura do orientador
estara automaticamente REPROVADO.

Art. 3° S3o direitos do estudante em processo de producao de seu Trabalho de Conclusao
de Curso - TCC:

I — o acompanhamento da supervisdo e a assisténcia da orientacdo na elaboragdo do
projeto, no seu desenvolvimento, e na apresentacao do produto final, de acordo com o
cronograma fixado semestralmente;

IT — a participacao nas sessoes de orientacao, de acordo com o cronograma fixado;

III — o atendimento pelo orientador, de acordo com as necessidades.

Paragrafo Unico: qualquer solicitacdo de modificagdo de orientador e/ou tema, apds a
assinatura da Ficha de Definicdo de Tema e Orientador (ANEXO I), devera ser
encaminhada, através de requerimento protocolado, de forma fundamentada a Supervisao
do TCC que verificara a necessidade do pedido, sendo certo que tal modificagdo ndo
alterara os prazos definidos para esse componente curricular.

Art. 4° S3o deveres do estudante em processo de producao de seu Trabalho de Conclusao
de Curso - TCC:
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I - receber e acatar a supervisao e a orientagao fornecidas pelo Curso;

II - participar das reunides convocadas pela Supervisao do TCC ou pelo professor
orientador;

III - manter contato frequente com o professor orientador para discussao e aprimoramento
de sua pesquisa através do ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

IV - fazer o TCC com a formatacao adequada (determinada nos documentos institucionais)
e com a devida indicacao de crédito aos autores utilizados em sua pesquisa, primando pela
exceléncia académica e idoneidade moral;

V - entregar ao professor orientador relatorios parciais sobre as atividades desenvolvidas,
bem como efetuar as correcoes indicadas pelo docente, através do ambiente virtual de
aprendizagem (AVA);

VI - cumprir o calendario divulgado pela Supervisao do TCC para entrega de projetos,
relatdrios parciais e versao final da Monografia de Conclusao do Curso;

VII - apresentar, além do trabalho final, resumo expandido do trabalho monografico, no
formato definido no manual de trabalhos académicos, como pré-requisito para a defesa oral
da monografia.

VIII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar formalmente a
Monografia de Conclusao de Curso;

IX - informar a Supervisio do TCC, tdo logo detectado, através de requerimento
protocolado, problemas com relagdo ao sistema AVA e a orientagao de TCC.

Art. 5° O desenvolvimento da Monografia ocorrera do 7° ao 10° periodos, através do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e de encontros presenciais, por meio das
disciplinas:

I - Projeto de Monografia

II - Trabalho de Conclusao de Curso 1 (TCC1);

III - Trabalho de Conclusao de Curso 2 (TCC2);

IV - Trabalho de Conclusao de Curso 3 (TCC3).

Art. 6° O desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso ocorrerd da seguinte
maneira:

I - Projeto de Monografia — o inicio oficial das atividades relacionadas ao TCC ocorre no
79 periodo, através da elaboracdo do projeto em disciplina denominada Projeto de
Monografia, sendo que a entrega do projeto, com parecer favoravel do professor
que ficara responsavel pela orientacdo do trabalho é um dos critérios para a aprovacao
nesta disciplina.

IT - TCC1 - No curso do 8° periodo, o estudante, sob a supervisao do professor orientador,
redigira cerca de metade de seu trabalho, que consistira em: Elementos Pré-textuais
obrigatérios (Capa, Folha de rosto, Folha de aprovacao, Resumo, Palavras-chave e
Sumario); Elementos Textuais (no minimo, dois capitulos com cerca de 10 paginas cada
um, desde que totalizem, de parte textual, pelo menos, 20 paginas, incluindo o
referencial tedrico e a revisdo tedrica e de literatura); e Elementos Pds-Textuais
(Referéncias). O trabalho devera obedecer as regras de formatacdo do Manual de
Elaboracdo de Projeto e Monografia Juridica do Curso de Direito do UNIFESO e seguir o
sistema numérico de referéncia nele contemplado.

Paragrafo Unico: O estudante devera realizar o deposito do trabalho (arquivo Word), na
plataforma mood/e (AVA), conforme calendario determinado pela Supervisao de TCC.
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III -TCC2- Ao longo do 9° periodo, o estudante, sob a supervisao do professor
orientador, redigira o restante de seu trabalho monografico, alcancando 100% (cem por
cento) de seu conteldo, devidamente formatado de acordo com o Manual de Elaboracao
de Projeto e Monografia Juridica do Curso de Direito, devendo posta-lo na plataforma
moodl/e (AVA), para obtencao de parecer com a indicacao de aprovacao do trabalho para
apresentacao, no semestre posterior, perante banca examinadora.

Paragrafo Unico: O estudante devera entregar 03 (trés) copias impressas e encadernadas,
bem como a versdo digital em midia, com arquivo em formato Word, na Secretaria do
Curso de Direito, nos termos do calendario divulgado pela Supervisao de TCC.

IV - TCC3 - No 10° periodo, o estudante redigira um resumo expandido do trabalho
monografico, em conformidade com as regras estabelecidas no manual de trabalhos
académicos, sendo esse resumo postado no AVA, conforme calendario estipulado pela
Supervisao de TCC. A redacdo e postagem do resumo constituem pré-requisito para a
defesa oral da monografia. O discente também apresentara oralmente seu Trabalho de
Conclusao de Curso perante banca examinadora. A nota final do estudante sera a média
das notas dos integrantes que compdem a banca examinadora, sendo aprovado aquele que
obtiver nota final igual ou superior a seis.

§ 1° Apds avaliagdo do documento recebido, e a verificagdo de sua conformidade com as
normas estabelecidas no Manual de Elaboracdo de Projeto e Monografia Juridica, a
Supervisao fara o encaminhamento para Comissao Examinadora escolhida.

§ 2° Os trabalhos que ndo estiverem em conformidade com as normas técnicas do manual
serao devolvidos aos orientandos e orientadores, que terao o prazo improrrogavel de 07
(sete) dias para reapresenta-lo atendendo as recomendacoes.

§ 392 A banca examinadora, ao avaliar a apresentacdo oral, podera aprovar, com ou sem
ressalvas, ou reprovar o trabalho monografico, observando os critérios de avaliacdo
institucional.

§ 4°. Ao recomendar alteracdo, a banca estabelecera o prazo maximo de 15 dias para que
o estudante realize as alteragdes sugeridas e deposite nova via impressa e digital na
secretaria do Curso de Direito.

§ 5°. Caso ndao cumpra qualquer dos prazos acima, o estudante sera considerado
reprovado.

§ 6°. O estudante que apresentar plagio em seu TCC ficara reprovado e sofrera as medidas
do regime socioeducativo previstas no Regimento Geral do UNIFESO.

§ 7°. O estudante reprovado em TCC3 somente podera apresentar trabalho perante nova
banca examinadora no semestre seguinte, submetendo-se a uma nova sustentacao oral.
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Art. 7° O estudante que estiver cursando TCC2 podera solicitar, através de requerimento
protocolado (acompanhado dos documentos descritos no inciso III, do artigo 6° da
presente portaria), a antecipacao de sua defesa oral perante banca examinadora, desde
que satisfaca os seguintes requisitos:

I — postagem no AVA de 100% (cem por cento) do conteido de seu TCC e do resumo
expandido, de acordo com todos os critérios estabelecidos no Manual de Elaboragdo de
Projeto e Monografia Juridica do Curso de Direito, no prazo definido no calendario
divulgado pela Supervisao do TCC;

IT — obtencao de parecer de aprovacao expedido pelo docente orientador com todos os
itens preenchidos e justificacdes necessarias;

III — aprovacao em todos os outros componentes curriculares obrigatdrios para a
conclusao do curso;

IV — possibilidade de agendamento da referida banca de acordo com o calendario
institucional, e a disponibilidade dos docentes do curso para participacao na referida banca,
independentemente da data da colagao de grau.

Paragrafo Unico. O estudante na hipotese do caput, caso seja aprovado pelo orientador,
recebera a nota 6,0 (seis) em TCC2, e a nota de TCC3 sera atribuida pela banca
examinadora, que somente sera agendada apds andlise de requerimento protocolado,
conforme descrito acima.

Art. 82 O estudante podera excepcionalmente cursar as disciplinas de TCC1, TCC2, e
TCC3, concomitantemente, desde que preencha os seguintes requisitos:

I — requerimento formal comprovando aprovagao em Projeto de Monografia;

IT — inscricao regular nas disciplinas de TCC (com reprovagao anterior);

III — aprovacao em todos os demais componentes curriculares obrigatdrios para a
conclusdao do curso em semestre anterior ao pedido de inscricao nas disciplinas de TCC1,
TCC2, e TCC3 em concomitancia.

§1° A orientacdo na hipdtese acima sera através do AVA, obedecendo o calendario
estabelecido pela Supervisao do TCC, sendo agendada defesa oral perante banca
examinadora apos a postagem no AVA de 100% (cem por cento) do contelido de seu TCC
e do resumo expandido, de acordo com todos os critérios estabelecidos no Manual de
Elaboracdo de Projeto e Monografia Juridica do Curso de Direito, e mediante entrega do
parecer de aprovacao do professor orientador com todos os itens preenchidos e
justificacdes necessarias.

§2° O estudante, na hipdtese do caput, caso seja aprovado pelo orientador, recebera a
nota 6,0 (seis) em TCC1 e TCC2. A nota de TCC3 sera atribuida na banca examinadora,
gue somente sera agendada apods analise de requerimento protocolado, comprovando a
postagem no AVA do resumo expandido do trabalho monografico, pré-requisito para defesa
oral da monografia, conforme calendario divulgado pela Supervisdo do TCC.

Art. 9° A defesa da Monografia, segundo calendario fixado, ocorrerd perante banca
examinadora, nomeada pela Supervisao de TCC.
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§ 1°. Caso os membros da banca ndo comparecam, cabera a Supervisdao do TCC designar
nova data para a apresentacao, podendo indicar professores suplentes, caso haja
necessidade.

§ 2° A defesa sera realizada no tempo de aproximadamente 01 (uma) horg,

compreendendo:
I - Até 20 (vinte) minutos para a apresentacao do estudante;
II - Aproximadamente 40 (quarenta) minutos para as arguicdoes, respostas e

esclarecimentos do examinando.

Art. 10 A estrutura formal da Monografia deve observar os critérios previstos no Manual de
Elaboracdo de Projeto e Monografia Juridica do Curso de Direito, e definidos pela
Supervisao do TCC e Colegiado do Curso, compondo-se de, no minimo:

I - Capa;

IT — Folha de rosto;

III — Folha de aprovacao;

IV — Resumo;

V — Sumario;

VI — Introducao (contendo apresentacao do tema, justificativa e objetivos);

VII — Referencial Tedrico (problema, hipdtese, revisao tedrica e de literatura);

VIII — Metodologia;

IX - Desenvolvimento, contendo divisao em partes ou capitulos, incluindo revisao tedrica, e
as notas bibliograficas e, se houver, tabelas;

X — Conclusao;

XI — Referéncias;

XII- Anexos (se houver).

XIII — Apéndices (se houver)

§ 1°. A Monografia devera conter, no minimo, 40 (quarenta) paginas de texto, excluidas as
partes pré-textuais e pds-textuais.

§ 2°. A Supervisao do TCC estabelecerd, a cada semestre, as datas para entrega do
trabalho monografico parcial e final, bem como do Resumo Expandido.

§ 3°. A composicao das notas de TCC1 e 2 sera feita considerando, em cada etapa, a
qualidade de cada um dos componentes pré-textuais, textuais e pds-textuais, conforme a
divisdo estabelecida no ambiente virtual de aprendizagem. Os itens da parte pré-textual do
trabalho monografico (Capa, Folha de Rosto, Folha de aprovacao, Sumario e Resumo com
palavras-chave) terao peso 1 (conforme a separacao por item estabelecida no AVA). Os
capitulos e a referéncia bibliografica no TCC1 e 2 terao peso 2 (conforme a separacao por
item estabelecida no AVA), assim como a Introducao e a Conclusao para o TCC2 (conforme
a separacao por item estabelecida no AVA), e o trabalho completo terao peso 3.

§ 4°. As datas maximas de postagem de cada parte dos trabalhos serao definidas no
calendario divulgado a cada semestre pela Supervisdo do TCC. As postagens feitas fora do

prazo receberao, necessariamente, nota zero.
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Art. 11 A Supervisao do TCC divulgara a composicao das bancas examinadoras, os
horarios e as salas destinadas as apresentagoes.

Paragrafo Unico. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designacao, tém o prazo de 20 (vinte) dias para analisarem as Monografias.

Art. 12 Compete ao professor orientador:

I — Atender os orientandos, sobre o andamento dos trabalhos individuais e registrar a
orientacdo através do ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

II — Requisitar ao estudante relatdrios parciais sobre o desenvolvimento da Monografia de
Conclusao de Curso e do Resumo Expandido com informacOes detalhadas acerca das
pesquisas e estudos realizados no periodo respectivo, podendo rejeita-los motivadamente,
caso em que devera fixar novo prazo para sua reapresentacao, através do ambiente virtual
de aprendizagem (AVA);

III — orientar os estudantes ndao sé no que concerne ao conteldo, mas também nos
aspectos referentes a formatagdo, verificando sua adequacdo e zelando pela exceléncia
académica;

IV — Monitorar o cumprimento dos cronogramas propostos;

V- Entregar/postar junto a Supervisao do TCC os pareceres de aprovacdo ou reprovacao
dos estudantes matriculados nas disciplinas TCC1, TCC2 e TCC3, em formulario préprio e
na data designada, através do ambiente virtual de aprendizagem (AVA), acompanhado do
relatdrio de farejador de plagio do trabalho monografico orientado;

VI - Presidir a banca examinadora da defesa de Monografia do estudante sob sua
orientacao.

VII — Indicar, quando for o caso, o trabalho para publicagao.

Art. 13 As orientacdes devem respeitar o limite de dezoito estudantes, em média, sendo,
preferencialmente, 6 (seis) em processo de elaboracdao de monografia (TCC1), 6 (seis) em
processo de elaboracao de monografia (TCC2) e 6 (seis) em processo de defesa da
monografia (TCC3)para os professores com regime de Tempo Integral.

Paragrafo Unico. Fica reservado aos professores o direito de orientar nimero maior do que
o previsto acima, desde que solicitado com a devida fundamentacdo e aprovado pela
Supervisao de TCC.

Art. 14 Casos omissos serdo analisados pela Supervisdao do TCC e, caso necessario, pelo
Colegiado do Curso de Graduagao em Direito.

Teresdpolis, 29 de junho de 2017.
Coordenacao do Curso de Graduacao em Direito

Nucleo Docente Estruturante do Curso de Graduagao em Direito
Supervisao do Trabalho de Conclusao de Curso
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ANEXO |

FICHA DE DEFINICAO DE TEMA E ORIENTADOR - PROJETO DE MONOGRAFIA

Nome do Aluno:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Periodo/Ano/Semestre:

Professor-orientador:

Tema ou Titulo provisorio:

Areas Tematicas do Curso:

( ) Area Tematica I: Direitos Humanos e Politicas Publicas
( ) Area Tematica II: Principios Constitucionais e Relagdes Privadas

Linha de Pesquisa:
() Etica e Relagdes Sociais () Gestdo Publica )
) Abordagem transcultural dos Direitos Humanos () Politicas Tributarias e seus reflexos na gestao

(
() Controle social, Violéncia e Garantias Individuais ~ €MPresarial _ o
() Desenvolvimento socioecondmico () Direitos Fundamentais e Novos Direitos

() Democracia, Cidadania e Direitos Humanos.

Observacgoes:

Teresopolis, de de

ASSINATURA DO ALUNO

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO 11

RELAGAO DAS AREAS TEMATICAS DO CURSO E RELACAO DAS LINHAS DE
PESQUISA DO CCHS - CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
RELACIONADAS AO CURSO.

AREAS TEMATICAS DO CURSO
AREA n. 1 - DIREITOS HUMANOS E POLITICAS PUBLICAS.

AREA n. 2 - PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS E RELAGOES PRIVADAS.

LINHAS DE PESQUISA DO CCHS

1 - DEMOCRACIA, CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS. Ementa - Estuda as relagdes
diagnosticas entre democracia, cidadania e responsabilidade social e ambiental.

2 - ETICA E RELA(;GES SOCIAIS. Ementa - Preocupa-se com a ética nos diversos
aspectos das relagdes sociais: empresarial, ambiental e educacional.

3 - ABORDAGEM TRANSCULTURAL DOS DIREITOS HUMANOS. Ementa - Investiga as
tensdes entre universalismo e relativismo cultural e entre desigualdade e justica social nos
diversos ordenamentos. R

4 - CONTROLE SOCIAL, VIOLENCIA E GARANTIAS INDIVIDUAIS. Ementa — Aborda
as estratégias de controle social na sociedade brasileira diante do quadro de violéncia, com
especial pertinéncia na atuacdo do sistema penal como potencialmente violador das
garantias individuais estabelecidas em nosso ordenamento juridico.

5 -DESENVOLVIMENTO SOCIOECONOMICO. Ementa - Constrdi indicadores de
qualidade de vida das familias para mensurar e interpretar a percepgao subjetiva de bem-
estar e estuda ambientes inflacionarios e o crescimento econémico.

6 -GESTAO PUBLICA. Ementa: Pesquisa as politicas pubicas no &mbito orcamentario e de
governanga. ]

7 - POLITICAS TRIBUTARIAS E SEUS REFLEXOS NA GESTAO EMPRESARIAL.
Ementa - Desenvolve estudos e investiga aspectos relacionados aos efeitos dos tributos e o
planejamento tributario das empresas.

8 -DIREITOS FUNDAMENTAIS E NOVOS DIREITOS. Ementa - Estuda os Direitos
Fundamentais e sua aplicabilidade nas novas relagdes sociais e juridicas.
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ANEXO III

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE MONOGRAFIA

Nome do Aluno:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Periodo/Ano/Semestre:

Professor-orientador:

Titulo provisorio:

Area tematica:

Linha de Pesquisa:

Data e Visto

Desenvolvimento e acompanhamento da Monografia

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:
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Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:

Data: / /

Visto do Orientador:




