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O Coordenador dos Cursos de Graduagdo em Administracdo e em Ciéncias
Contabeis, no uso das suas atribuicbes e em conformidade com o Regulamento do
Estagio Curricular Supervisionado,

ESTABELECE:

| — DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 1°: Os trabalhos de curso e trabalhos de conclusdo de curso séo atividades
complementares do processo de ensino e de aprendizagem a serem planejadas,
executadas, acompanhadas e avaliadas com base nos principios dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos de Graduacdo em Administracdo e em Ciéncias Contabeis,
do Projeto Institucional do Centro Universitario Serra dos Orgéos e das normas deste

Regulamento.

Art 2°: Suas atividades obrigatérias serdo desenvolvidas no 3° e 4° anos dos cursos

de Administracdo e de Ciéncias Contabeis.

Art 3°: O aluno devera escolher um orientador para o trabalho de concluséo de curso,
mediante concordancia prévia registrada em requerimento especifico, disponivel no
anexo |, a ser submetido a aprovacdo do coordenador do Curso e do responséavel

pela coordenacéao dos trabalhos de conclusédo de curso.

§ 1°: Sendo do interesse de uma das partes, os orientadores poderéo ser substituidos
antes do prazo final de entrega dos trabalhos de conclusdo de curso, por pedido
justificavel ao coordenador do Curso e ao responsavel pela coordenacdo dos
trabalhos. Nessa situagdo deverd ser apresentada uma nova concordancia prévia

registrada em requerimento.

8 2°: Os orientadores terdo, no maximo, cinco alunos sob sua tutela cumulativamente.



Il - DA SUPERVISAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 4°: Os trabalhos de concluséo de curso terdo, na sua coordenacao, um professor
Supervisor, responsavel indicado pelo coordenador dos cursos devido a sua producéo

intelectual, técnica ou cientifica comprovada em curriculum vitae.

PARAGRAFO UNICO: S&o atribuicbes do professor Supervisor pela coordenacéo
dos trabalhos de concluséo de curso:
e Executar a politica dos trabalhos de concluséo de curso;
e Gerenciar as atividades decorrentes;
e Orientar e prestar todos e quaisquer esclarecimentos aos alunos e
orientadores;
e Realizar com os orientadores reunibes ordinarias, definidas em
cronograma, e extraordinarias, quando houver necessidade;
e Encaminhar a coordenacdo dos cursos relatério com o nome dos
alunos que esté@o desenvolvendo trabalhos, titulo dos trabalhos, areas e
professores orientadores;
e Acompanhar e reportar as entregas parciais feitas no ambiente virtual

de aprendizagem (AVA).

lIl - DOS ORIENTADORES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 5° Sao competéncias dos professores orientadores do trabalho de concluséo de
Curso:
e Prestar assisténcia ao aluno durante todo o percurso de elaboracao do
trabalho;
e Indicar ao aluno bibliografia referente ao tema do trabalho;
e Acompanhar a sua constru¢cdo quanto ao contetdo e a forma definida
no documento de Evolucdo de um Projeto de Trabalho de Concluséao de
Curso e da Estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso, discutindo

com o aluno as corre¢des e as reelabora¢cdes necessarias;



e Comparecer as reunides convocadas pelo responsavel pela
coordenacao dos trabalhos de concluséo de curso;

e Presidir a banca de avaliagao dos trabalhos;

e Publicar em revistas indexadas artigos decorrentes da orientagcdo aos

trabalhos, quando possivel.

Paragrafo Unico: Na publicacdo dos artigos, devera constar a mencgédo aos alunos,

ao trabalho desenvolvido, ao Curso e ao Centro Universitario.

IV — DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 6° Os alunos poderdo elaborar o trabalho de conclusdo de curso no
desenvolvimento de pesquisa com dados primarios, com dados secundarios ou como

revisao bibliografica sobre um tema escolhido em conjunto com o orientador.

PARAGRAFO 1° No Curso de Graduacdo em Administracdo ou em Ciéncias
Contébeis, os alunos escolherdo um tema relacionado as linhas de pesquisa dos

Cursos que estéo listadas nos seus respectivos Projetos Pedagdgicos.

V — DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 7°;. O aluno concluinte do Curso enviara, ao responsavel pela coordenacédo dos
trabalhos, dois exemplares encadernados em espiral do trabalho de conclusdo de
curso acompanhados de requerimento assinado por ele e por seu orientador,

solicitando ser avaliado.

Art 8° A avaliagdo serd realizada dentro do cronograma estabelecido pela
Coordenacdo dos Cursos, perante uma banca examinadora composta pelo
orientador, como presidente, e por mais dois membros, sendo pelo menos um deles

professor dos Cursos de Administragcédo e Ciéncias Contabeis do UNIFESO.

Art 9° A avaliacdo conduzira a uma das seguintes situagoes:

a) aprovado sem corregoes;



b) aprovado com correcoes;

C) reprovado.

8 1° No caso de aprovacdo com corregbes, o aluno reformulara o trabalho e
apresentara a seu orientador a versdo definitiva em até 2 dias Uteis subsequentes a

avaliacao feita pela banca examinadora.

8§ 2% Os trabalhos de conclusdao de curso reformulados seréo avaliados pelo
orientador no prazo de 2 dias uteis, quando sera verificado o atendimento as

exigéncias de mudanca reportadas pela banca examinadora.

§ 3° A reavaliacdo devera ser entregue ao responsavel pela coordenagdo dos
trabalhos no prazo de uma semana a contar da data de entrega da verséo definitiva.

§ 4° Caso as exigéncias reportadas pela banca examinadora ndo tenham sido
atendidas, ndo haver4 o direito a segunda reformulacdo, sendo entdo o aluno

considerado reprovado.

Art 10: O aluno s6 podera colar grau apés a aprovacéo do seu trabalho de conclusao

de curso.

Art 11: Somente os trabalhos de conclusdo de curso que obtiverem avaliacdo igual

ou superior a 9,00 ( nove ) serdo disponibilizados na biblioteca do UNIFESO.

Teresopolis, 20 de abril de 2016.

Jucimar André |Secchin
Coordenador dos cursos de Administracédo e Ciéncias Contabeis



ANEXO I: TERMOS DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

FUNDACAO EDUCACIONAL SERRA DOS ORGAOS
CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

{ 'j.
TERESOPOLIS - R

Eu, ,

professor(a) da disciplina , do

Curso de Graduacdo em Administracéo, aceito atuar, desde a presente data,

como orientador do Trabalho de Curso intitulado
, do(a)
aluno(a)
que
cursa o ano, para desenvolvimento do tema enquadrado na area/subarea
Teresopolis,  de de

Assinatura do(a) orientador(a)

Assinatura do(a) aluno(a)

Data de entrega: / / Recebido por:
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FUNDACAO EDUCACIONAL SERRA DOS C)Rqus
CENTRO UNIVERSITARIO SERRA DOS ORGAOS
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

OV CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS
TERESOPOLIS - RJ

Eu, )

professor(a) da disciplina , do

Curso de Graduacdo em Ciéncias Contabeis, aceito atuar, desde a presente

data, como orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

: do(a)
aluno(a)
que
cursa o ano, para desenvolvimento do tema enquadrado na area/subéarea
Teresopolis, __ de de
Assinatura do(a) orientador(a)
Assinatura do(a) aluno(a)
Data de entrega: / / Recebido por:
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